
Comandos de edición

CTRL + C: Copia la selección y la coloca en el portapapeles.
CTRL + Insertar: Copia la selección y la coloca en el portapapeles.
CTRL + MAYÚS + A: Copia las propiedades especificadas de un obje -

to/s seleccionado/s. 
CTRL + X: Corta la selección y la coloca en el portapapeles.
MAYÚS + Suprimir : Corta la selección y la coloca en el portapapeles.
CTRL + Z: Anula la última operación.
ALT + Retroceso: Anula la última operación.
CTRL + D: Duplica el objeto o los objetos seleccionados y los desplaza

la distancia especificada.
Suprimir: Elimina el objeto o los objetos seleccionados.
CTRL + V: Pega el contenido del portapapeles en el dibujo.
MAYÚS + Insertar : Pega el contenido del portapapeles en el dibujo.
CTLR + MAYÚS + Z: Anula la última operación de Deshacer.
CTLR + R: Repite la última operación realizada.

Desplazamiento en el texto 
CTRL + Y: Encaja objetos en la cuadrícula (conmutador).
Suprimir: Elimina el carácter de la derecha del cursor de texto.
Flecha derecha: Mueve el cursor de texto un carácter a la derecha.
Flecha izquierda: Mueve el cursor de texto un carácter a la izquierda.
Flecha arriba: Mueve el cursor de texto una línea hacia arriba.
Flecha abajo: Mueve el cursor de texto una línea hacia abajo.
Av Pág: Mueve el cursor de texto un marco hacia abajo.
R e  P á g: Mueve el cursor de texto un marco hacia arriba.
CTRL + Flecha derecha: Mueve el cursor de texto una palabra hacia la

derecha.
CTRL + Flecha izquierda : Mueve el cursor de texto una palabra hacia

la izquierda.
CTRL + Flecha arriba : Mueve el cursor de texto un párrafo hacia arriba.
CTRL + Flecha abajo: Mueve el cursor de texto un párrafo hacia abajo.
F i n: Mueve el cursor de texto al final de la línea.
CTRL + Fin: Mueve el cursor de texto al final del marco.
CTRL + Av Pág: Mueve el cursor de texto hasta el final del texto.
Inicio: Mueve el cursor de texto al principio de la línea.
CTRL + Inicio: Mueve el cursor de texto al principio del marco.
CTRL + Re Pág: Mueve el cursor de texto al principio del texto.
MAYÚS + Flecha abajo: Selecciona texto una línea abajo.
MAYÚS + Flecha arriba: Selecciona texto una línea arriba.
MAYÚS + Flecha derecha : Selecciona el carácter de la derecha del cur -

sor de texto.

MAYÚS + Flecha izquierda: Selecciona el carácter de la izquierda del
cursor de texto.

MAYÚS + Inicio: Selecciona el texto hasta el principio de la línea.
MAYÚS + Fin: Selecciona el texto hasta final de línea.
CTRL + MAYÚS + Inicio: Selecciona texto hasta el principio de marco.
CTRL + MAYÚS + Re Pág: Selecciona texto hasta el principio de texto.

Formato de texto

CTRL + MAYÚS + D: Añade o elmina una letra capitular para el objeto
de texto (conmutador).

CTRL + F8 : Convierte el texto artístico en texto de párrafo o viceversa.
CTRL + MAYÚS + T: Abre el cuadro de diálogo Editar texto.
CTRL + T: Asigna formato a las propiedades de texto.
CTRL + H: Fuerza la alineación completa de la última línea.
CTRL + R: Alinea el texto a la derecha.
CTRL + L: Alinea el texto a la izquierda.
CTRL + E: Centra el texto.
CTRL + J: Alinea el texto completamente.
CTRL + N: Modifica el texto para que no esté alineado.
CTRL + M : Añade o elimina una marca para el texto seleccionado (con -

mutador).
CTRL + I: Cambia el estilo de texto a cursiva.
CTRL + MAYÚS + F: Muestra una lista con todas las fuentes disponi -

bles o activas.
CTRL + B: Cambia el estilo de texto a negrita.
CTRL + U: Cambia el estilo de texto a subrayado.
CTRL + MAYÚS + K: Cambia todos los caracteres de texto a mayúscu -

las pequeñas.

Zoom y panorámica
CTRL + F2 : Abre la ventana acoplable del Administrador de visualiza -

ción.
F 2: Realiza una operación de zoom y regresa a la herramienta anterior.
ALT + Flecha abajo: Realiza una panorámica del dibujo hacia abajo.
ALT + Flecha arriba : Realiza una panorámica del dibujo hacia arriba.
ALT + Flecha derecha : Reliza una panorámica del dibujo hacia la derecha.
ALT + Flecha izquierda: Reliza una panorámica del dibujo hacia la

izquierda.
F 3: Reduce el dibujo.
MAYÚS + F2: Aumenta sólo los objetos seleccionados.
MAYÚS + F4: Visualiza la página imprimible completa.
F 4: Aumenta todos los objetos del dibujo.
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